
　入札にあたっての留意事項　
峡北広域行政事務組合

１. 入札当日は、必ず社名入り名札を付けて下さい。

２. 入札は２回を限度として行います。入札（見積）書は２通ご用意下さい。２回の入札

で落札者がいない場合は最低入札者、売払いの場合は、最高入札者と協議する場合があ

ります。

３. 入札（見積）書には、次の事項について記入漏れがないようにして下さい。

① 日付：入札（見積）日と同一であること。

② 入札（見積）回数。

③ 入札（見積）書は、別記書式に所要の事項を明記し、所定の箇所に押印し、提出して

ください。

④ 入札（見積）金額は、税抜きの金額を記入し、必ず￥マークを付けて下さい。

⑤ 入札（見積）金額を訂正した場合、入札（見積）書は無効となりますのでご注意くだ

さい。

４. 委任状は、代理人が出席する場合必ず提出して下さい。（１件の入札について１枚の

委任状が必要になります。）また、次の事項について記入漏れがないようにして下さい。

① 日付：入札日以前のもの。

② 委任状の使用印鑑、受任者の印鑑は、必ず入札（見積）書の代理人印と同一のものを

押印してください。

③ 委任者は、会社の代表者を記名、押印して下さい。

５. 指名を受けた者は、入札執行の完了に至るまではいつでも入札を辞退することができ

きます。

指名を受けた者が入札を辞退するときは、その旨を次の各号に掲げるところにより申

し出てください。

　①　入札執行前にあっては、入札辞退届を契約担当者に直接持参し、または郵送する。

　　（入札日の前日までに到達するものに限る。）

　②　入札執行中にあっては、入札辞退届又はその旨を明記した入札書を、入札を執行

　　する者に直接提出する。

入札を辞退した者は、これを理由として以後の指名等について不利益な取り扱いを受けるも

のではありません。

６. 入札に参加するにあたり不明な点がある場合には、下記まで電話等で確認し、取り扱

いに誤りのないようお願いします。

７. 入札前日までに参加者が１者になった場合は、入札を取りやめることとします。

（ただし、随意契約の案件を除く）

峡北広域行政事務組合総務課　　℡ 0551（22）3311



年 月 日

契約担当者

山梨県韮崎市本町四丁目８番３６号

峡北広域行政事務組合消防本部

代　表　　峡北　太郎

消防　次郎

した。

億 千 百 万 千 拾 円

場 所

入札の執行について（通知）の①件名を記入

入札の執行について（通知）の②場所を記入

務規則（平成２８年規則第１７号）並びに設計書、図面、現場了承のうえ入札（見積）しま

件 名

　 令和

商号又は名称

住 所

代 表者 氏名

代 理 人

百拾

第　　回　入　札 （見 積） 書

峡北広域行政事務組合

内 藤 久 夫

　私は、地方自治法施行令（昭和２２年５月政令第１６号）及び峡北広域行政事務組合財

代 表 理 事 殿

入 札 金 額
（見積金額）

代表
者印

消
防

税抜き金額

入札（見積）日が記載されています

回数を記入



使用印鑑 韮崎市本町○－○

消防　次郎

年 日

年 月 日

殿

山梨県韮崎市本町四丁目８番３６号

峡北広域行政事務組合消防本部

代　表　　峡北　太郎

委 任 状

　住　所

受任者

　氏　名

消
防

内 藤 久 夫

私は、上記の者を代理人と定め下記の権限を委任します。

　令和 執行の 入札の執行について（通知）の①件名を記入

消
防

（受任者が委任者の従業員の場合住所省略可）

記

代表
者印

委任者

峡北広域行政事務組合

代 表 理 事

月

に伴う入札に関する一切の行為

令和

入札日より前の日付を記載（当日も可）

入札日が記載されています



1 質 問 期 日 令和　　年　　月　　日（　　）　　

2 質 問 者 住 所

3 質 問 者 氏 名

4 代 表 者 氏 名

5 商号又は名称

回答：

項目

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　質問者　ＴＥＬ番号　　（　　　　　　－　　　　　－ 　 　　　　）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　メールアドレス（　　　　　　　　　　　　）

　件　名　：　入札の執行について（通知）の①件名を記入 質問用紙

質　　　問　　　事　　　項 回　　　　　　　　　答



令和 年 月 日

殿

峡北広域行政事務組合

代表理事 内 藤 久 夫

住 所

商号又は名称

氏 名 ㊞

入 札 辞 退 届

【契約番号】 入札の執行について（通知）の契約番号を記入

【件　　名】 入札の執行について（通知）の①件名を記入

　上記内容については、都合により辞退します。


